Procedura organizaciji realizacji zadan
Szkoty Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Biskupicach z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$c-
procedura zdalnego nauczania

§1.
Postawa prawna
Podstawe prawng PROCEDURY ZDALNEGO NAUCZANIA stanowia:
1. Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374);
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie wykazu
zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz przez
nauczycieli poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli: pedagogéw, psychologéw,
logopedow, terapeutéw pedagogicznych 1 doradcoéw zawodowych;
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych
rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493).

§ 2.

Postanowienia ogolne

1. W szkole wprowadza si¢ forme¢ nauczania zdalnego w okresie czasowego ograniczenia
(calosciowego lub czesciowego) funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku 2z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19.

2. Nauczanie zdalne odbywa si¢ z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajacych wymiang informacji miedzy nauczycielem, uczniem, rodzicem.

3. Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne 1 organizacyjno-techniczne
wszystkich uczestnikéw tego procesu, czyli nauczycieli, uczniow i ich rodzicow.

4. Dziatania w ramach nauczania zdalnego moga by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:

a) dziennik elektroniczny

b) program ZOOM — zajecia on — line

¢) platforme e podreczniki

d) oraz inne materialy edukacyjne dostegpne na sprawdzonych portalach edukacyjnych
i stronach internetowych wybranych instytucji kultury i urzedéw — bezposrednio
wskazane lub przestane przez nauczyciela na potrzeby konkretnej jednostki lekcyjnej.;

5. Monitorowanie aktywnosci i pracy uczniéw odbywa si¢ na podstawie wykonanych zadan
podczas zdalnej lekcji, przeslanych do nauczyciela prac lub wykonywanych on lin testéw,
sprawdzianow, kartkowek. Zasady i kryteria oceniania podczas nauki zdalnej sa tozsame ze
statutem szkoly,



Zadania nauczycieli:

1. Diagnozowanie sytuacji uczniéw pod wzgledem dostepu do kanaléw komunikacji
elektronicznej;

2. Ustalenie sposobu komunikaciji 1 przekazywania materialéw uczniom bez dostgpu do kanatéw
komunikaciji elektronicznej;

3. Analizowanie dostepnych platform i stron edukacyjnych pod wzgledem przydatnosci podczas
realizacji podstawy programowej;

4. Przygotowywanie materialéw zawierajacych tresci z podstawy programowej i udostgpnianie ich
w godzinach rannych w miar¢ mozliwosci technicznych;

5. Odnotowywanie frekwencji uczniow podczas zdalnych lekcji, a w przypadku braku
mozliwosci uczestniczenia ucznia w lekcji zdalnej z programem "ZOOM" z przyczyn
organizacyjno — technicznych, odnotowywanie obecnosci dziecka po uzyskaniu informacji
zwrotnej od ucznia lub jego rodzica o zapoznaniu si¢ z trescig (przestanych inna droga) zagadnien
poruszanych podczas zdalnej lekciji.

6. W przypadku czasowego zawieszenia edukacji stacjonarnej w calej szkole lub w
wybranych oddziatach nauczyciele prowadza zajecia w formie zdalnej wedtug ustalonego
tygodniowego rozkltadu zajec, ktory obowigzywal bezposrednio przed zawieszeniem
zajec.

7. W oddziatach przedszkolnych oraz edukacji wezesnoszkolnej skraca si¢ czas jednostki lekcyjnej
do 30 minut, po kazdej lekcji obowiazuje 10 minutowa przerwa. W klasach 4-8 - jednostka
lekcyjna wynosi 45 minut, z tym, iz przyjmuje sig¢, iz lekcja odbywa si¢ w oparciu o réznorodne
formy aktywnosci( praca z zeszytem, podrecznikiem, kartg pracy, gra edukacyjna, praca w grupie
itp. (ograniczajac sama prace z komputerem do 30 minut na kazdych zajeciach), po kazdej lekcji
obowigzuje 10 minutowa przerwa.

8. Pozostawanie w stalym kontakcie z nauczycielami wspomagajacymi ucznidw z orzeczeniem o
potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym systematyczne przekazywanie im tematow i materialéw
edukacyjnych

9. Ocenianie wybranych prac uczniéw oraz przeslanie informaciji zwrotnych poprawnosci ich
wykonania;

10. Nawigzywanie kontaktu inna niz elektroniczna droga, jesli wiadomosci od nauczyciela przez
e-Dziennik lub platformy edukacyjne nie s odbierane i prace nie sq odsylane;

11. wystawienie oceny zgodnie z systemem oceniania zawartym w statucie szkoty;

12. Pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystapienia trudnosci zwiazanych ze zdalng nauka,
motywowanie uczniéow do pracy zdalnej;

13. Utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.

§21
Organizacja zaje¢c rewalidacyjnych i specjalistycznych

1. W przypadku czasowego zawieszenia edukacji stacjonarnej w calej placéwce- prowadzenie
zdalnych zaje¢ rewalidacyjnych i specjalistycznych on — line odbywac si¢ bedzie z wykorzystaniem
programu "ZOOM" lub wideochatéw, a takze z wykorzystaniem platform, aplikaciji edukacyjnych
oraz konsultacji telefonicznych.

2. Czas trwania zaje¢ rewalidacyjnych i specjalistycznych wynosi 30 minut. Termin zaje¢ ustalany
jest z rodzicami ucznia.

3. Podczas zajec specjalista korzysta z pomocy dydaktycznych dostepnych w zasobach Internetu
(prezentacje multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka relaksacyjna,
filmy/instruktaze do zajec).



4. Specjalista udostgpnia rodzicom/opickunom odpowiednie materialy do  realizacji
¢wiczen/zadant w domu wraz z opisami sposobu ich wykonania.

5. Specjalista prowadzi monitoring zajec¢ rewalidacyjnych i specjalistycznych poprzez uzyskiwanie
informacji zwrotnych od rodzicow/opieckunéw w formie pisemnej lub ustnej, a takze inng
dokumentacje.

§ 3.
Oddziaty przedszkolne

1. Dzieci z oddzialéw przedszkolnych sa motywowane i zachecane do zdalnych zabaw 1 zajeé
dydaktycznych poprzez wzmacnianie pozytywne — wychowawcow.
2. Zadaniem nauczyciela wychowania przedszkolnego jest:
- diagnozowanie sytuacji dzieci pod wzgledem dostepnosci do kanaléw komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami dziecka;
- ustalenie innych sposobéw pracy z rodzicami dziecka, jezeli przyjete formy pracy zdalnej sa
niemozliwe do realizacji;
- przygotowywanie materialéw zgodnie z podstawg programowa wychowania przedszkolnego
pamietajac o higienicznych warunkach pracy;
- utrzymywanie stalego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania oraz
pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

§ 4.
Klasy I-IIT
1. W edukacji wczesnoszkolnej ocenianie wybranych prac nadeslanych przez rodzicow oraz
aktywnosci dzieci na platformach edukacyjnych odbywa si¢ zgodnie z Wewnatrzszkolnym
Ocenianiem zawartym w Statucie Szkoly
2. Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu ustalonym z
nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-Dziennik lub program "ZOOM"
3. Zadaniem nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej i nauczyciela jezyka angielskiego jest:

a) przygotowywanie materialow zawierajacych tresci z podstawy programowej ksztalcenia
ogodlnego dla pierwszego etapu edukacyjnego;

b) przesylanie materialéw w sposéb uzgodniony z rodzicami w miar¢ mozliwosci organizacyjno-
technicznych w godzinach rannych za pomoca m.in:

- dziennika elektronicznego LIBRUS

- plikéw umieszczanych na dysku google

- lekcji on-line - program "ZOOM"

- innych sposobdéw ustalonych w porozumieniu z rodzicami uczniows;

Zadania wychowawcy klas I-III:

1. Diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostgpnosci do kanatéw komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;

2. Ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobdw pracy, jezeli przyjete formy nauki
zdalnej sq niemozliwe do realizacji;

3. poinformowanie uczniéw i rodzicow o wplywie systematycznej pracy zdalnego nauczania na
oceng opisowg zachowania;

4. Monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilosci zadan domowych przesylanych do
ucznidow przez nauczycieli;

5. Dobér narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez
uczniow z urzadzen umozliwiajacych komunikacje elektroniczna, ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

a. rtbwnomiernego obciazenia uczniéow w poszczegoélnych dniach tygodnia,



b. zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c. mozliwosci psychofizycznych uczniow w ramach podejmowanego intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d. taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e. ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaje¢;

8. utrzymywanie stalego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania oraz
pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j

Zadania pedagoga szkolnego

1. Pedagog szkolny zapewnia 1 realizuje zadania w zakresie zapewnienia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom , rodzicom , nauczycielom. W tym celu :

a) udostgpniana materialy psychoedukacyjne dotyczace m.in. motywowania uczniéw przez
rodzicow do zdalnej nauki, sposobow radzenia sobie ze stresem w czasie pandemii,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy komputerze, dzialan o charakterze profilaktycznym,
cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami i inne.

b) umozliwia codzienne kontakty z nauczycielami w celu ustalania formul pomocy uczniom
wymagajacym wsparcia — kontakt telefoniczny, mailowy, wideokonferencje, inne ustalone
wspolnie

¢) prowadzi dla rodzicéw dyzury telefoniczne , mailowe , wideo spotkania za pomocg programu
"ZOOM" lub w innej, wspolnie ustalonej formie.

d) prowadzi z uczniem rozmowy wspierajace, terapeutyczne, wychowawcze w zaleznosci od
potrzeb - z wykorzystaniem programu "ZOOM" lub w innej, wspélnie ustalonej formie.

e) wyszukuje miejsc wsparcia dla rodzicow , uczniéw i przekazuje im informacje o pomocy
psychologiczno- pedagogicznej udzielanej przez podmioty zewngtrzne

f) wspolpracuje z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz dziecka .

Zadaniem uczniéw edukacji wczesnoszkolnej jest samodzielnie lub z pomoca rodzicow:

1. Nawigzywanie kontaktow z wychowawcg 1 nauczycielami;

2. Zorganizowanie nauki wlasnej w domu;

3. Przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania;
4. Odsylanie do oceny nauczycielowi wskazanych przez niego prac i zadan;

5. Dbanie o tad i porzadek w miejscu pracy oraz dbanie o zdrowie i higien¢ pracy (m. innymi
przerwy na odpoczynek);
6. Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie;

7. Przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z nauczycielami i rowiesnikami.

§ 5.
Klasy IV-VIII

1. W klasach IV-VIII ocenianie wiadomosci 1 umiejetnosci uczniéow odbywa si¢ na podstawie
prac uczniow (przesylanych przez nich lub ich rodzicow lub uzupelnianych/ rozwiazywanych na
platformach edukacyjnych) zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w statucie
szkoly .



2. Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu ustalonym z
nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-Dziennik lub inne komunikatory —
zgodnie z zapisami statutu.

Zadania wychowawcy klas I'V-VIII:
1. Diagnozowanie sytuacji uczniéw pod wzgledem dostepnosci do kanaléw komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia;
2. Ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobéw pracy, jezeli przyjete formy nauki
zdalnej sq niemozliwe do realizaciji;
e poinformowanie uczniow i ich rodzicow o wplywie systematycznej pracy zdalnego
nauczania na oceng zachowania;

¢ monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilosci zadann domowych przesytanych do
uczniéw przez nauczycieli;

e dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez
uczniow z urzadzen umozliwiajacych komunikacje elektroniczng, ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

a. rtownomiernego obciazenia uczniéow w poszczegoélnych dniach tygodnia,

b. zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c. mozliwosci psychofizycznych uczniow w ramach podejmowanego intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d. taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e. ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

Zadania nauczyciela klas IV-VIII:

1. Pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczacej sytuacji ucznidw pod wzgledem
dostegpnosci do kanatéw komunikacii elektronicznej;

2. Ustalenie sposobu komunikacji 1 przekazywania materialéw uczniom bez takiej dostegpnosci;

3. Poinformowanie uczniow o:

a. mozliwym trybie pracy, jego formach 1 czestotliwosci kontaktu,

b. zakresie zadan i materiatach,
c. kryteriach sukcesu,

d. uzyskanej ocenie wraz z informacja zwrotna (praca - dobrze wykonana/ co w niej zmienic,
poprawic);

4. Analizowanie dostgpnych platform edukacyjnych pod wzgledem przydatnosci podczas
realizacji podstawy programowej;

5. Przesylanie materialow w sposéb uzgodniony z rodzicami w miar¢ mozliwosci organizacyjno-
technicznych w godzinach rannych (do 10:00) w miar¢ mozliwosci organizacyjno- technicznych
za pomoca m.in:

a. dziennika elektronicznego,

b. lekcji on-line,

c. innych sposobéw ustalonych indywidualnie z uczniem lub jego rodzicem;

6. Nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna droga, jesli wiadomosci od nauczyciela przez e-
Dziennik lub platformy edukacyjne nie sa odbierane i prace nie sa odsylane;

7. W przypadku niewykonywania prac, nauczyciel uzgadnia z uczniem lub jego rodzicami nowy
termin nadestania pracy;

8. Wystawienie oceny zgodnie z kryteriami oceniania zawartymi w statucie szkoly, jezeli praca
nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwil jej niewykonania;

9. Pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystapienia trudnosci zwiazanych ze zdalna nauka;



10. Motywowanie uczniéw do zdalnej nauki za pomoca réznorodnych srodkéw dydaktycznych;
11. Utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczacych zdalnego nauczania.

Zadaniem uczniéw klas IV-VIII
jest samodzielne lub z pomoca rodzicéw:
1. Biezace nawiazywanie kontaktu z wychowawca i nauczycielami;

2. Organizowanie nauki wlasnej w domu;

3. Uczenie si¢ w miar¢ mozliwosci lokalowych rodziny w stalym miejscu, ktére codziennie jest
przygotowywane;

4. Odsylanie nauczycielowi w ustalonym terminie okreslonym kanalem komunikacyjnym
wykonanych prac;

5. Przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wiasnych umiejetnosci i mozliwosci
technicznych wykorzystywanego sprzetu komputerowego oraz dostegpnosci do $rodkéw
komunikacji informatycznej

6. Przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci, co do formy, trybu czy tresci nauczania

7. Dbanie o lad i porzadek w miejscu pracy;

8. Pamigtanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktorym uczen przebywa;

9. Dbanie o zdrowie i higieng¢ pracy (m. in przerwy na odpoczynek);

10. Wykonywanie prac w taki sposéb, aby przeplata¢ zadania z przedmiotéw matematyczno-
przyrodniczych 1 humanistycznych, przedmiotami artystycznymi i ¢wiczeniami fizycznymi;

11. Przestrzeganie zasad bezpieczenistwa w pracy z komputerem 1 w Internecie m.in. poprzez:

a. zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset dostepu,

b. nie instalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych Zrédelt,
c. korzystanie z e-maila nie otwierajac wiadomosci od nieznanych adresatow,

d. upewnianie si¢ czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,

e. zachowanie szczegdlnej ostroznosci w przypadku pojawiajacych si¢ w Internecie prob
wyludzenia danych dost¢powych np.: logindw 1 hasel,

t. uwazne czytanie pojawiajacych si¢ komunikatow;

g. natychmiastowe reagowanie na komunikaty organizacyjne wydawane przez prowadzacego
zajecia;
12. Przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z nauczycielami i réwiesnikami.

§ 6.

Z.adania rodzica
Zadania rodzicéw uczniéw :
1. Docenianie kreatywnosci i checi dziecka do nauki;

2. Zachecanie dziecka do samodzielnej pracy;
3. Wspieranie uczniéw w wykonaniu zadanych prac;

4. Utrzymywanie w miar¢ mozliwosci organizacyjnych 1 czasowych kontaktu z wychowawcy 1
nauczycielami;

5. W miar¢ mozliwosci regularne korzystanie z e-dziennika lub innych kanatéw komunikacii;

6. Ksztaltowanie u dziecka odpowiedzialnosci za wykonywane samodzielnie prace;



7. Sygnalizowanie wychowawcy klasy trudnosci organizacyjno-technicznych 1 zglaszanie
ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemozliwiajacych udzial w nauczaniu
zdalnym.

§7.

Postanowienia koncowe
1. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedura lub w kwestiach spornych decyduje
dyrektor szkoty.

2. Procedura wchodzi w Zycie z dniem rozpoczecia edukacji hybrydowej lub catosciowo zdalnej.

Dyrektor Szkoty
Krzysztof Michalowicz

Krzysztof Elektronicznie podpisany przez
Krzysztof Michatowicz
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